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FORMATO DE SOLICITUD DE VACACIONES

H. Veracruz, Ver., a __________________________
Por medio de este conducto y de acuerdo al artículo 76 de la ley federal del trabajo solicito mis vacaciones comprendidos de la siguiente manera:

Días de vacaciones ______________

	PERIODO
	DIA
	MES
	AÑO

	Inicio 
	
	
	

	Termino
	
	
	

	Reanuda actividades
	
	
	


                      Atentamente:                                                

          ___________________________                   ________________________   
                      Nombre colaborador                                         Num. personal
          __________________________

          Autorización jefe inmediato
Para uso exclusivo del departamento de Recursos Humanos.

Pendiente de disfrutar_______________  días del período____________________
Prima vacacional liquidada: ________________________________
Verifica los datos: ________________________________________ 
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